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10.

REKTOR INSTITUT PERTANIAN BOGOR,

bahwa dalam rangka melaksanakan Program Dinamisasi Organisasi dan Tata Kelola
sebagaimana tercantum dalam Rencana Kerja dan Anggaran Institut Pertanian Bogor
Tahun 2014 (Ketetapan Majelis Wali Amanat Institut Pertanian Bogor Nomor
4/MWA-IPB/2014 tentang Pengesahan Rencana Kerja dan Anggaran Institut
Pertanian Bogor Tahun 2014), Institut Pertanian Bogor akan menyelenggarakan
penyusunan tata naskah dinas di lingkungan Institut Pertanian Bogor;

bahwa untuk kelancaran pelaksanaan kegiatan sebagaimana dimaksud pada huruf a
tersebut di atas, dan sesuai dengan usul dari Kepala Kantor Sekretariat Rektor
Institut Pertanian Bogor (Surat Nomor 10039/IT3.14/LK/2014 tanggal 7 Oktober
2014), maka selanjutnya dipandang perlu untuk membentuk suvatu Tim Pelaksana
dari kegiatan dimaksud, dan pembentukannya perlu ditetapkan dengan suatu
keputusan Rektor;

Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor 78, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4301);

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2005 tentang Guru dan Dosen (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2005 Nomor 157, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 4586);

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 158, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5336);

Peraturan Pemerintah Nomor 37 Tahun 2009 tentang Dosen (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 76, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5007);

Peraturan Pemerintah Nomor 66 Tahun 2013 tentang Statuta Institut Pertanian Bogor
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2013 Nomor 164, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5453);

Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan
Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2014 Nomor 16, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
5500);

Keputusan Presiden Nomor 279 Tahun 1965 tentang Pengesahan Institut Negeri di
Bogor seperti yang dimaksudkan dalam Keputusan Menteri Perguruan Tinggi dan
IImu Pengetahuan Nomor 91 Tahun 1963;

Keputusan Menteri Perguruan Tinggi dan Ilmu Pengetahuan Nomor 91 Tahun 1963
tentang Pendirian Institut Pertanian di Bogor;

Ketetapan Majelis Wali Amanat Institut Pertanian Bogor Nomor 17/MWA-IPB/2003
tentang Anggaran Rumah Tangga Institut Pertanian Bogor sebagaimana telah diubah
dengan Ketetapan Majelis Wali Amanat Institut Pertanian Bogor Nomor 105/MWA-
IPB/2011;

Ketetapan Majelis Wali Amanat Institut Pertanian Bogor Nomor 119/MWA-
IPB/2012 tentang Pengangkatan Rektor Institut Pertanian Bogor Periode 2012-2017;
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11. Ketetapan Majelis Wali Amanat Institut Pertanian Bogor Nomor 125/MWA-
IPB/2013 tentang Pengesahan Struktur Organisasi Institut Pertanian Bogor;

12. Ketetapan Majelis Wali Amanat Institut Pertanian Bogor Nomor 4/MWA-IPB/2014
tentang Pengesahan Rencana Kerja dan Anggaran Institut Pertanian Bogor Tahun
2014,

MEMUTUSKAN:

Membentuk Tim Pelaksana Kegiatan Penyusunan Tata Naskah Dinas di lingkungan
Institut Pertanian Bogor, Tahun Anggaran 2014, dengan susunan personalia sebagaimana
tersebut dalam Lampiran keputusan ini;

Tugas pokok dari Tim Pelaksana scbagaimana dimaksud pada Diktum Pertama

keputusan ini, sebagai berikut :

1. Mengkaji tata naskah dinas yang berlaku selama ini di Institut Pertanian Bogor;

2. Menyusun konsep peraturan rektor tentang tata naskah dinas yang diperlukan;

3. Menyelenggarakan sosialisasi peraturan rektor tentang tata naskah dinas dengan
melibatkan semua pihak terkait di lingkungan Institut Pertanian Bogor;

4. Melakukan pencetakan tata naskah dinas Institut Pertanian Bogor dalam bentuk
buku dan mendistribusikan buku tersebut ke unit terkait;

5. Menyampaikan laporan hasil pelaksanaan kegiatan kepada Pimpinan IPB;

Masa kerja Tim Pelaksana sebagaimana dimaksud pada Diktum Pertama keputusan ini
terhitung sejak 2 Januari 2014 sampai dengan 30 Desember 2014;

Segala biaya yang diperlukan bagi pelaksanaan tugas Tim Pelaksana sebagaimana
dimaksud pada Diktum Pertama Keputusan Rektor ini dibebankan kepada Dana
Masyarakat (DM) Institut Pertanian Bogor sebagaimana tertuang dalam Rencana Kerja
dan Anggaran Institut Pertanian Bogor Tahun 2014 (Peraturan MWA-IPB Nomor :
04/MWA-IPB/2014 tentang Pengesahan Rencana Kerja dan Anggaran Institut Pertanian
Bogor Tahun 2014), Program Dinamisasi Organisasi dan Tatakelola, kegiatan
Peningkatan efektivitas organisasi dan sinergitas tatakelola (Kode F.1.1), Sub Kegiatan
Peningkatan Layanan Protokoler dan Dokumentasi Kegiatan Pimpinan (Kode F.1.1.21);

Keputusan ini mulai berlaku sejak ditetapkan, dan mempunyai daya laku surut terhitung
mulai tanggal 2 Januari 2014.
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7/ Kepala Kantor Hukum, Promosi dan Pada tanggal : 9 Oktober 2014
Hubungan Masyarakat,

Rektor,

o |

ttd.

astuti, M.S. Prof. Dr. Ir. Herry Suhardiyanto, M.Sc.
103 2 002 NIP : 19590910 198503 1 003



Salinan keputusan ini

disampaikan kepada Yth. :
1. Wakil Rektor Bidang Akademik dan Kemahasiswaan;
2. Wakil Rektor Bidang Sumberdaya dan Kajian Strategis;
3. Wakil Rektor Bidang Riset dan Kerjasama;
4. Wakil Rektor Bidang Sarana dan Bisnis;
5. Sekretaris Institut;
6. Dekan Fakultas;
7. Dekan Sekolah Pascasarjana;
8. Kepala LPPM;
9. Kepala Biro, Direktur dan Kepala Kantor;

10. Kepala Unit Arsip;
11. Ybs. untuk diketahui;

di lingkungan Institut Pertanian Bogor.
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Lampiran Keputusan Rektor Institut Pertanian Bogor
Nomor @ 262/1T3/KP/2014
Tanggal : 9 Oktober 2014
Tentang : Tim Pelaksana Kegiatan Penyusunan Tata Naskah Dinas di Lingkungan
Institut Pertanian Bogor Tahun Anggaran 2014

SUSUNAN PERSONALIA TIM PELAKSANA
KEGIATAN PENYUSUNAN TATA NASKAH DINAS DI LINGKUNGAN IPB
TAHUN ANGGARAN 2014

Pengarah . Rektor IPB
Penanggungjawab : Dr.lr. Ibnul Qayim
Ketua : Alim Setiawan Slamet, S.T.P., M.Si.
Wakil Ketua : Drs. Badollahi Mustafa, M.Lib.
Sekretaris : R. Iyum Rumbiah, S.E.
Anggota 1. Widodo Bayu Ajie, S.H.
2. Mayrianti Annisa Anwar, S.P.
3. Ir. Setyo Edy Susanto
4. Ir. Anita Handayani
5. Dra. Sri Nooryani
6. Abidin, S.E.
7. Endang Yuni Purwanti, S.H.
_ 8. Lilis Haryati
/;""‘_W ™~ ‘ 9. Cecep Ading Syaefudin
'§a115&a ‘Sesuai dengan as}mya 3 Ditetapkan :
Iﬁepa a'Ka ntor Hukl_\m,, Promosi dan Rektor,

ttd.

Prof. Dr. Ir. Herry Suhardiyanto, M.Sc.

9103 2 002 NIP : 19590910 198503 1 003



