
 

SALINAN 

KEPUTUSAN 

REKTOR INSTITUT PERTANIAN BOGOR 

NOMOR 307/IT3/DT/2013 

TENTANG 

PROSEDUR OPERASIONAL BAKU (STANDARD OPERATIONAL PROCEDURE) 

PENYELENGGARAAN PROGRAM PENDIDIKAN PASCASARJANA 

 INSTITUT PERTANIAN BOGOR  

REKTOR INSTITUT PERTANIAN BOGOR  

Menimbang : a. bahwa dalam rangka peningkatan mutu dalam penyelenggaraan kegiatan 

tridharma perguruan tinggi (pendidikan, penelitian dan pengabdian kepada 

masyarakat), dan administrasi serta manajemen institut, telah ditetapkan 

Sistem Penjaminan Mutu IPB (Peraturan Rektor Nomor 22/I3/PP/2011) 

sebagai pedoman dalam pelaksanaan kegiatan pelayanan akademik dan non 

akademik dari unit kerja di lingkungan IPB;  

b. bahwa sehubungan dengan huruf  a tersebut di atas, dan sejalan dengan 

perkembangan penyelenggaraan program pendidikan khususnya untuk 

Program Pascasarjana IPB, dan dengan telah terjadinya beberapa perubahan 

dalam struktur organisasi IPB terkait dengan tugas pokok dan fungsi dari 

unit kerja unsur pelaksana administrasi di bidang administrasi pendidikan, 

serta sesuai dengan hasil evalusi terhadap efektivitas dari implementasi 

POB dalam penyelenggaraan Program Pendidikan Pascasarjana, maka 

diperlukan adanya penyesuaian terhadap POB yang telah berlaku selama 

ini; 

  c. bahwa sehubungan dengan huruf b tersebut di atas, serta sesuai dengan usul 

dari Kepala Kantor Manajemen Mutu IPB, maka selanjutnya dipandang 

perlu untuk melakukan penyesuaian terhadap POB yang berlaku selama ini 

dengan mengubah POB dalam penyelenggaraan Program Pendidikan 

Pascasarjana dan menetapkan beberapa POB yang baru, dan penetapannya 

perlu ditetapkan dengan suatu keputusan Rektor; 

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan 

Nasional (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor 78, 

Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4301); 

2. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2005 tentang Guru dan Dosen 

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2005 Nomor 157, Tambahan 

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4586); 

3. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012 tentang 

Pendidikan Tinggi (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2012 

Nomor 158, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 

5336); 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 37 Tahun 2009 tentang Dosen (Lembaran 

Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 76, Tambahan Lembaran 

Negara Republik Indonesia Nomor 5007); 

5. Peraturan Pemerintah Nomor 66 Tahun 2013 tentang Statuta Institut 

Pertanian Bogor (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2013 Nomor 

164, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5453);   

6. Keputusan Presiden Nomor 279 Tahun 1965 tentang Pengesahan Institut 

Negeri di Bogor seperti yang dimaksudkan dalam Keputusan Menteri 

Perguruan Tinggi dan Ilmu Pengetahuan Nomor 91 Tahun 1963; 

7. Keputusan Menteri Perguruan Tinggi dan Ilmu Pengetahuan Nomor 91 

Tahun 1963 tentang Pendirian Institut Pertanian di Bogor; 

 

 



8. Ketetapan Majelis Wali Amanat Institut Pertanian Bogor Nomor 17/MWA-

IPB/ 2003 tentang Anggaran Rumah Tangga Institut Pertanian Bogor 

sebagaimana telah diubah dengan Ketetapan Majelis Wali Amanat Institut 

Pertanian Bogor Nomor 105/MWA-IPB/2011; 

9. Ketetapan Majelis Wali Amanat Institut Pertanian Bogor Nomor 

119/MWA-IPB/2012 tentang Pengangkatan Rektor Institut Pertanian Bogor 

Periode 2012-2017; 

10. Ketetapan Majelis Wali Amanat Institut Pertanian Bogor Nomor 

125/MWA-IPB/2013 tentang Pengesahan Struktur Organisasi Institut 

Pertanian Bogor; 

11. Peraturan Rektor Institut Pertanian Bogor Nomor 22/I3/PP/2011 tentang 

Sistem Penjaminan Mutu Institut Pertanian Bogor; 

12. Peraturan Rektor Institut Pertanian Bogor Nomor 11/IT3/DT/2013 tentang 

Standar Mutu Dan Sistem Penjaminan Mutu Internal Pada Program 

Pendidikan Pascasarjana Institut Pertanian Bogor; 

 

MEMUTUSKAN:  

Menetapkan :  

Pertama : Mencabut 17 (tujuh belas) Prosedur Operasional Baku (Standard Operational 

Procedure) yang terkait dengan penyelenggaraan Program Pendidikan 

Pascasarjana IPB sebagaimana ditetapkan dalam Keputusan Rektor IPB 

Nomor : 03/K13/OT/2006 dengan kode dan judul Prosedur Operasional Baku 

(POB) sebagaimana tercantum dalam lajur 2 dan 3 Lampiran I keputusan ini; 

 

Kedua : Memberlakukan 20 (dua puluh) Prosedur Operasional Baku (Standard 

Operational Procedure) dengan kode dan judul POB sebagaimana tercantum 

dalam lajur 2 dan 3 Lampiran II keputusan ini sebagai POB yang baru dalam 

penyelenggaraan Program Pendidikan Pascasarjana IPB; 

 

Ketiga : POB sebagaimana dimaksud pada Diktum Pertama dan Diktum Kedua 

keputusan ini, harus digunakan sebagai pedoman bagi unit kerja di lingkungan 

IPB dalam pelaksanaan kegiatan penyelenggaraan Program Pendidikan 

Pascasarjana di lingkungan IPB; 

 

Keempat : Naskah lengkap dari 20 (dua puluh) POB sebagaimana tercantum dalam 

Lampiran II, dan sesuai dengan kode serta judul POB sebagaimana dimaksud 

pada Diktum Kedua keputusan ini, merupakan bagian yang tidak terpisahkan 

dari keputusan ini; 

 

Kelima : Keputusan ini mulai berlaku sejak ditetapkan. 

 

 

Salinan sesuai dengan aslinya :  Ditetapkan di : Bogor 

Kepala Kantor Hukum, Promosi dan        Pada tanggal  : 17 Desember  2013 

Hubungan Masyarakat,                                              Rektor, 

  

    ttd. 

 

Ir. Yatri Indah Kusumastuti, M.S.     Prof. Dr. Ir. Herry Suhardiyanto, M.Sc. 

NIP : 19660714 199103 2 002  NIP :  19590910 198503 1 003 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Salinan keputusan ini  

disampaikan kepada Yth. : 

 

1. Wakil Rektor Bidang Akademik dan Kemahasiswaan; 

2. Wakil Rektor Bidang Sumberdaya dan Kajian Strategis; 

3. Wakil Rektor Bidang Riset dan Kerjasama; 

4. Wakil Rektor Bidang Sarana dan Bisnis; 

5. Sekretaris Institut;    

6. Dekan Fakultas; 

7. Dekan Sekolah Pascasarjana; 

8. Kepala LPPM; 

9. Kepala Biro, Direktur dan Kepala Kantor; 

10. Kepala Unit Arsip; 

  

di lingkungan Institut Pertanian Bogor. 



Lampiran I  Keputusan Rektor Institut Pertanian Bogor 

Nomor   : 307/IT3/DT/2013 

Tanggal : 17 Desember 2013 

Tentang : Prosedur Operasional Baku (Standard Operational Procedure) Penyelenggaraan 

Program Pendidikan Pascasarjana Institut Pertanian Bogor  

 

PENCABUTAN PROSEDUR OPERASIONAL BAKU PENYELENGGARAAN  

PROGRAM PENDIDIKAN PASCASARJANA 

INSTITUT PERTANIAN BOGOR  

 

No. Kode Judul 

1 2 3 

1. POB-SPs-01 Seleksi Penerimaan Mahasiswa Baru 

2. POB-SPs-02 Pendaftaran Ulang Mahasiswa 

3. POB-SPs-03 Penyelenggaraan Mata Kuliah 

4. POB-SPs-04 Pembatalan dan atau Penambahan Mata Kuliah 

5. POB-SPs-05 Penetapan Komisi Pembimbing 

6. POB-SPs-06 Sidang Komisi Pembimbing 

7. POB-SPs-07 Ujian Kualifikasi Program Doktor 

8. POB-SPs-08 Kolokium 

9. POB-SPs-09 Pelaksanaan Penelitian 

10. POB-SPs-10 Evaluasi Kemajuan Studi 

11. POB-SPs-11 Seminar 

12. POB-SPs-12 Ujian Akhir Program Magister 

13. POB-SPs-13 Ujian Tertutup Program Doktor 

14. POB-SPs-14 Ujian Terbuka Program Doktor 

15. POB-SPs-15 Penetapan Kelulusan Program Magister dan Doktor 

16. POB-SPs-16 Pindah Program Studi 

17. POB-SPs-17 Cuti Akademik 

 

Salinan sesuai dengan aslinya  : Ditetapkan :  

Kepala Kantor Hukum, Promosi dan   Rektor, 

Hubungan Masyarakat, 

 ttd. 

 

Ir. Yatri Indah Kusumastuti, M.S. Prof. Dr. Ir. Herry Suhardiyanto, M.Sc. 

NIP : 19660714 199103 2 002 NIP :  19590910 198503 1 003 

 

 

 

 

 



Lampiran II Keputusan Rektor Institut Pertanian Bogor 

Nomor   : 307/IT3/DT/2013 

Tanggal : 17 Desember 2013 

Tentang : Prosedur Operasional Baku (Standard Operational Procedure) Penyelenggaraan 

Program Pendidikan Pascasarjana Institut Pertanian Bogor  

 

PEMBERLAKUAN PROSEDUR OPERASIONAL BAKU YANG BARU 

PENYELENGGARAAN PROGRAM PENDIDIKAN PASCASARJANA 

INSTITUT PERTANIAN BOGOR  

No. Kode Judul 

1 2 3 

1. POB-SPs-01 Seleksi Penerimaan Mahasiswa Baru 

2. POB-SPs-02 Pendaftaran Ulang Mahasiswa 

3. POB-SPs-03 Penyelenggaraan Mata Kuliah 

4. POB-SPs-04 Pembatalan dan atau Penambahan Mata Kuliah 

5. POB-SPs-05 Penetapan Komisi Pembimbing 

6. POB-SPs-06 Sidang Komisi Pembimbing 

7. POB-SPs-07 Ujian Kualifikasi Program Doktor 

8. POB-SPs-08 Kolokium 

9. POB-SPs-09 Pelaksanaan Penelitian 

10. POB-SPs-10 Evaluasi Kemajuan Studi 

11. POB-SPs-11 Seminar 

12. POB-SPs-12 Ujian Akhir Program Magister 

13. POB-SPs-13 Ujian Tertutup Program Doktor 

14. POB-SPs-14 Ujian Terbuka Program Doktor 

15. POB-SPs-15 Penetapan Kelulusan Program Magister dan Doktor 

16. POB-SPs-16 Pindah Program Studi 

17. POB-SPs-17 Cuti Akademik 

18. POB-SPs-18 Pembukaan Program Studi 

19. POB-SPs-19 Penutupan Program Studi 

20. POB-SPs-20 Perubahan Komisi Pembimbing 

 

Salinan sesuai dengan aslinya  : Ditetapkan :  

Kepala Kantor Hukum, Promosi dan   Rektor, 

Hubungan Masyarakat, 

 ttd. 

 

Ir. Yatri Indah Kusumastuti, M.S. Prof. Dr. Ir. Herry Suhardiyanto, M.Sc. 

NIP : 19660714 199103 2 002 NIP :  19590910 198503 1 003 


















































































































































